
Őnéletrajz 
 
Az álláspályázatok kötelező tartozéka az önéletrajz. 
 
Feladat:  
 
Írjon életrajzot az alábbi minta alapján. 
 

 
EURÓPAI ÖNÉLETRAJZ 

 
Személyes adatok  Név 
 Cím 
 Telefonszám, e-mail 
   Születési dátum 
 
Tanulmányok Ki, hol, milyen végzettséget szerzett? 
 Továbbképzések 
  Fontosnak tartott kompetenciái, képességei 
 
Munkatapasztalat Munkáltató neve és címe 
 Munkakör 
 Konkrét feladatok, projektek felsorolása 
 Anyanyelv 
Idegen nyelvek Szövegértés, beszédkészség, írás 
 
Szakmai és szervezeti Másokkal való kommunikáció és közös munka 
kompetenciák  (csapatmunkában való részvétel, multikulturális 

környezetben való munkavégzés) 
 Emberek és projektek irányításának és 

koordinálásának képessége 
 
Technikai ismeretek Számítógépes és egyéb különleges technikai 

ismeretek 
 Jogosítvány 
 
Egyéb képességek Művészi és egyéb fontos képességek 
 
Kiegészítő információk, referenciák 
 
Igazoló okmányok (bizonyítványok másolata, motivációs levél) 
 
 
Dátum ……………………….. Aláírás 


